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Ofício Circular nº 02/2022 – STI/UFES 
 

Vitória/ES, 25 de outubro de 2022 
 
 
Ao Pró-Reitor de Extensão, 
Prof. Renato Rodrigues Neto 
 

 
 
Assunto: Registro de atividades extensionistas nos projetos pedagógicos de cursos e currículos dos estudantes 
de graduação. 
 
 
Prezado Pró-Reitor, 
 
Considerando a necessidade de implantação de meios para registrar a creditação da extensão para os alunos 
de graduação nos termos da Resolução 48/2021 - CEPE; 
 
Considerando que já foram realizadas as mudanças necessárias para o cadastramento e gestão das cargas 
horárias extensionistas nos projetos pedagógicos dos cursos (PPC), via https://academico.ufes.br, em 
cumprimento também ao “Guia de Inserção Curricular da Extensão”; 
 
Considerando a necessidade de efetuar o lançamento das atividades de extensão nos currículos dos 
estudantes; 
 
Considerando que houve a migração de estudantes aptos a formar para versões de curso que contém previsão 
de carga horária extensionista e, por isso, a necessidade de adequação às normativas no menor tempo 
possível; 
 
Apresentamos, em anexo, os procesimentos para registro da creditação da extensão já desenvolvido pela STI 
para o cumprimento da Resolução. 
 
Os passos foram testados e homologados pela STI, tanto para uso no SIE e/ou https://academico.ufes.br 
 

 
 

Atenciosamente, 
 

 
 
 

<assinado digitalmente> 
Renan Teixeira de Souza 

Superintendente de Tecnologia da Informação 
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Procedimentos para registro da creditação da extensão para o cumprimento da Resolução 
desenvolvidos pela STI. 
  
 
 
Passo 1: Cadastrar a estrutura de extensão na versão do curso. 
 
O passo 1 pode ser realizado diretamente no https://academico.ufes.br, conforme já demonstrado na seção 
3 do “Guia de Inserção Curricular da Extensão”, ou pelo SIE. seguindo os passos abaixo. 
 

a) Abra a aplicação 11.02.01.02 Cadastro de Cursos; 

b) Localize o curso, clicando no botão Localizar; 

 
 

c) Clique na aba “Versões do Curso” e selecione a versão do curso; 
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d) Clique na aba “Estrutura Curricular”,  

i) Caso não exista a estrutura “05-Atividades Extensionistas não Vinculadas às Disciplinas” 

1) Clique no botão “Novo” 

ii) Caso exista a estrurura “05-Atividades Extensionistas não Vinculadas às Disciplinas” 

1) Clique no botão “Propriedades” 

 

 

Documento assinado eletronicamente nos moldes do art. 10 da MP 2200/01 e Lei 14063/20
[Hash SHA256] fc12eda234c13021d007501961fc744f111a9a8b5e86b4467beb3fe11ea1e9ad



 
UNIVERSIDADE FEDERAL DO ESPÍRITO SANTO 

SUPERINTENDÊNCIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAÇÃO 

Av. Fernando Ferrari, 514 - Goiabeiras, Vitória - ES | CEP 29075-910 
E-mail: sti@ufes.br | www.sti.ufes.br 

Telefone: (27) 4009-2320   

 
 

e) Crie ou entre na estrutura “05-Atividades Extensionistas não Vinculadas às Disciplinas” e adicione a 

carga horária mínima da estrutura 

 
 

f) Clique na aba “Parametrizações das Estruturas do Currículo”  
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g) Adicione o “Tipo de Atividade Vinculada” à atividade “Atividades extensionistas não vinculadas a uma 

disciplina” 

 
 
Passo 2: Lançamento da atividade de extensão 
 
O passo 2 pode ser realizado exclusivamente pelo SIE. seguindo os passos abaixo. 
 

a) Abra a aplicação: 11.02.05.13 Atividades complementares de alunos (por atividade) 

b) Clique no botão localizar código da atividade 
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c) Selecione uma das atividades extensionistas 
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d)  Localize um curso, clicando no botão “Localizar”; 

e) Clique no botão novo; 

f) Localize um aluno, preencha os campos necessários, e clique em salvar. 

 
 

Passo 3: Lançamento das informações do projeto de Extensão. 
 
O passo 3 pode ser realizado exclusivamente pelo SIE. seguindo os passos abaixo. 
 

a) Abra aplicação: 11.02.05.10.01.b  Lançamento de creditação de extensão. Essa aplicação irá lançar 

uma observação para os alunos que participaram do projeto de extensão; 

b) Clique no botão “Novo”; 

c) Selecione o curso; 

d) Clique no botão “Atualizar” 

e) Coloque a Data do Registro 

f) E na observação coloque as informações do projeto de extensão; 

g) Clique no botão “Salvar” 
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h) A Observação do projeto de Extensão deve, OBRIGATORIAMENTE, começar com o código da 

disciplina de extensão, seguindo o exemplo: 

 
EXT00001 -  2022/1 
NOME DO PROJETO 
DOCENTE RESPONSÁVEL 
CARGA HORÁRIA 
(alguma outra observação) 
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